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1. 助太刀とは
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1. 助太刀とは

建設業に特化した求人サービス

スマホアプリ「助太刀」に登録されている、正社員希望の方々に対し
て求人掲載を行っていただけます。87職種の職種に向けて求人掲
載ができるので、欲しい人材をピンポイントで募集が可能です。

職人と工事会社の新しい出会いが見つかる

スポット案件や恒常的な協力会社探しを行っていただけるサービス
です。メッセージのやりとりなどで気軽に会話して、つながりを広げる
ことができます。

今回はこちらの使い方をご紹介します

詳しくは40Pへ
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2. 自社の求人をチェックしよう
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面に
ログイン

原稿作成が完了したら弊社より掲載管理画面のご案内を差し上げます

掲載管理画面にログインして掲載求人を確認したり応募の管理を行いましょう

ログイン方法①

Webブラウザーを起動し、https://hiring-shain.suke-dachi.jp/login にアクセスします。

※webブラウザーはGoogle Chromeをご利用ください。
　ダウンロードされていない場合はこちら（ https://www.google.com/intl/ja_jp/chrome/ ）からダウンロードが行えます。

ログイン方法②

ご担当者さまのメールアドレスへ、

パスワード設定用メール が届きます。

メールにてお送りしている❶URLをクリックすると❷

パスワードの再設定画面 が出ますので、こちらで

パスワードの設定をお願いします。

パスワードの設定が完了すると❸パスワードの再

設定完了画面が表示され「ログイン」をクリックで

管理画面にログイン出来ます。

パスワード設定用メール

❶URLをクリック

❷ ❸

https://hiring-shain.suke-dachi.jp/login
https://www.google.com/intl/ja_jp/chrome/
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
ホーム

掲載管理画面ホームから、求人票、スカウト送付、応募管理（メッセージ一覧）、

マイページへ移動することができます。右側の「その他の求人」から求人をクリックすると、左側に

各求人票の数値を確認することができます。

②
①

② クリックした
各求人票の数値を表示

① 求人票をクリック

① 求人票

② スカウト送付

③ 応募管理

（メッセージ一覧）

④ マイページ
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
ホーム/ラベル

ラベルは同一掲載開始・同一エリア・同一プランの求人と比較して表示されています。

あくまで目安となりますので、改善の参考としてご活用ください。

※一部求人では表示されない場合があります。ご了承ください。

応募、メッセージがき

たときに表示されま

す。ご確認お願いいた

します。

閲覧数、気になる数、応募

数、スカウトの部分に下記ラ

ベルが表示されます。

・・・・・上位

・・中位

・・・・・下位
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
ホーム/契約状況

求人票の掲載期間と各オプションの購入状況が確認できます。

　　　 &　　　    ボタンをクリックすると各オプションが即時決済・購入・利用ができます。 ※特集記事はボ

タンからお問い合わせください（ご契約状況によっては、即時決済ではなくお問い合わせになります）

ボタンをクリックして各オプションが即
時決済・購入・利用ができます。（ご
契約状況によっては、即時決済では
なくお問い合わせになります）

お申込書不要でラクラク！
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
ホーム左側

掲載管理画面ホーム左側の各ボタンから「応募に返信」、「メッセージを返信」、

「気になるしている人に連絡」各画面へ移動することができます。

スカウトを送付できます。

原稿を編集する画面に移動します。

オプションを追加購入できます。

各画面へ移動します。
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
求人票

掲載管理画面ホームから、

求人票をクリックすると今までの求人一覧が表示されます

「すべて」「掲載前」「掲載中」

「掲載終了」で絞り込み可能です。

初期画面は「すべて」が選択されています。

① 「 原稿編集  」をクリックして

 求人編集画面に移動します。

①
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
原稿編集

原稿編集で、掲載している求人の情報を

変更することができます。

掲載中の情報を編集することができます。

途中保存をすることも可能です。

アピール情報では自動生成機能も利用できます
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
スカウト送付

掲載管理画面ホームから、

スカウト送付をクリックするとスカウト送付画面が表示されます
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
応募管理

掲載管理画面ホームから、

応募管理をクリックすると今までのメッセージ一覧に飛ぶことができます
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2. 自社の求人をチェックしよう

掲載管理画面
マイページ

掲載管理画面ホームから、マイページをクリックすると

オートリプライと定型文設定、スカウト残数の確認などが可能です

オートリプライ（自動返信機能）

自動返信する内容を設定出来ます。

★

内容の加筆修正を行なった場合、

必ず ★「 保存 」をクリックしてください。
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2. 自社の求人をチェックしよう

自社求人のチェック 実際に掲載された際のイメージを確認したり、掲載された求人の数値を確認しましょう

掲載された際のイメージを確認

「 プレビュー  」をクリックで

掲載された際の画面が確認できます。

※原稿を修正したい場合は、

　原稿編集ボタンから編集いただくか、

　お問い合わせください（03-4405-4399）

掲載管理画面にログインしたら、

「 求人票  」をクリックすると、

求人一覧画面に移動します。

求人一覧ページを確認

求人管理画面の掲載中の箇所に、

掲載中求人の数値が記載されています。

 気になる数 ：貴社ページを一旦保存する機能（「気になる」

機能）行ったユーザー数 詳しくはこちら

掲載された求人の数値を確認

#
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3. 応募が来たら返信しよう
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3. 応募が来たら返信しよう

応募管理 掲載した求人に応募が来たらすぐに返信しましょう

求職者から応募があったら

応募があったらメールが助太刀運営事務局より貴社宛にメールが届きます。

メールに記載のURLからメッセージ一覧画面に移動できます。

このページでは求人に応募していただいた人からのメッセージが表示されています。

18

①

③

④

②

⑥

求人ごとの絞り込みや名前での検索が可能です。

③

① 検索欄

応募者へメッセージ送付画面に移ります。

詳しくは次のページ

スカウトした求職者から応募があった際の表示です。

⑤ ⑥

求職者の転職希望時期の表示です。

⑤

② 未読のメッセージです。

④
応募者へのメモが記入できます。
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　　　　　　     をクリックでメッセージ画面へ遷移します。

応募があったら、応募者の興味が冷めないうちにご連絡を行いましょう！

メッセージを記入したら「 送信 」をクリックで相手にメッセージを

送れます。

メッセージの送信

★定型文で簡単にメッセージ送付

元々入っている定型文１は応募からの返信にご活用ください。

よく利用する文章を定型文に登録しておいて、メッセージ送信時に定型文を利用す

ると簡単かつすぐに返信が行えるのでおすすめです。

※定型文の作成についてはこちらをご確認ください

をクリックすると定型文が表示されます。

職人の方は現場に出ているとメッセージに気付かないこともしばしば …メッセージ内での

やり取りだけでなく、 電話やショートメール でも連絡をとってみましょう！

名前をクリックすると電話番号などの情報が確認できます。
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4. オートリプライと定型文で
　返信を効率化しよう
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4.オートリプライと定型文で返信を効率化しよう

オートリプライ
（自動返信機能）

応募者の方が「話を聞きたい」（応募する）のボタンを押したタイミングで、

こちらに入力いただいたメッセージが自動返信されます。

オートリプライを設定して、応募者への返信が自動で行えるので効率化してみましょう

スカウト残数の確認

① ②

「マイページ 」をクリックすると、マイページに移動しま

す。マイページでは様々な設定が行えます。

オートリプライ（自動返信機能）

設定を入力が可能です。

①返信内容の入力 （「取り急ぎ

の応募のお礼」と、「追って連絡し

ます」といった内容がおすすめで

す）が完了したら、「②保存」を

クリックしてください。

今後、新たな応募があった際

は自動でこの内容が応募者

にメッセージ送信 されます。

オートリプライ設定

応募直後に

オートリプライで

自動返信があった際の

応募者からの見え方

お忙しいとすぐ応募者の対応をすることが難しいタイミングもあるかと思いますので、「オートリプ
ライ設定」をぜひ有効活用してください！
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4.オートリプライと定型文で返信を効率化しよう

定型文の変更 シーンによって様々な定型文を設定して返信を効率化しよう

マイページにある定型文設定にて、

変更したい定型文の「編集」ボタンをクリックすると編

集画面が表示されます。

※「定型文を追加 」のボタンをクリックで新たな定型

文を作成できます。（用途に合わせて作成すると効果

的です）

定型文を変更したい場合①

編集画面にて定型文の編集が完了したら、

「保存」をクリックすると定型文の変更が完了します。

定型文を変更したい場合②

①タイトルと②メッセージ本文 の編集が

出来ます。
①

②
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5. スカウトメッセージを活用しよう

※スカウトメッセージはオプション機能です。

※
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5. スカウトメッセージを活用しよう

スカウト送付
応募を待たずに攻めのアプローチ！スカウトメッセージを活用しましょう。

スカウト送付の流れは大きく４つのフローに分かれます。

スカウト候補者の検索

スカウトメッセージの送付 スカウトした人の確認、返信対応

詳しくはこちら

スカウト候補者の選定
詳しくはこちら

詳しくはこちら 詳しくはこちら

1 2

3 4

#
#
#
#
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スカウト候補者の
検索

助太刀を利用しているユーザーの中から候補者を検索します。

全国47都道府県、87職種の中から絞り込みが可能です。

検索条件はなるべく絞りすぎず 、検索結果からターゲットの方を選んでいくようにしましょう！「転職

希望時期」も、個々人で温度感がさまざまなため、「転職したいとは考えていない」以外はぜひ 全て

チェックを入れて 検索するようにしてください。

エリアや職種・転職希望時期から

候補者の絞り込みが行えます。

「もっと絞り込む 」をクリックすると転職希望時

期や資格・年齢など様々な項目も選択できま

す。

絞り込む条件が決まったら、

「この条件で検索」をクリックで

検索が可能です。

スカウト候補者の検索②

「スカウト送付」をクリックすると、

スカウト候補者検索画面に遷移します。

スカウト候補者の検索①
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スカウト候補者の
検索

ユーザーアクションと並び順の設定を行うことで、

より詳細な条件でスカウト候補者を検索することが可能です。

①

②

スカウト条件で「もっと絞り込む 」を

クリックすると表示される項目に

「ユーザーアクション」があります。

初期状態では【ログイン順】に並びます。

【登録日が新しい順 】、【年齢が若い順】でも並

び替えることができます

スカウト候補者の並び替え②

ユーザーアクション①

●「求人を閲覧した人」
掲載開始後に貴社求人を閲覧した
ユーザーを探せます。

●「求人を気になるしている人」
掲載開始後に貴社求人に気になるをした
ユーザーを絞り込めます。

●「すでにスカウトした人を除く」
スカウト済みユーザーを除外して
ユーザーを探すことができます。
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スカウト候補者の
選定①

検索して絞り込んだスカウト候補者を選定していただきます。

貴社の希望に合う候補者がいたら、スカウトを送ってみましょう！

  

検索結果の表示順番は「助太刀アプリ」へのログイン順です。

スカウトメッセージは、できるだけ 最近ログインされた方を優先して送ってください ！

※[●オンライン中 ]の方はたった今アプリを開いている方なので、チャンスです！

求人を閲覧した人 、求人を気になるしている人 も優先して送りましょう！

検索画面で絞り込みを行うと、

条件にあったスカウト候補者が一覧で表示されます。

表示されている候補者をクリックするとユーザー詳細画面が開きます。

職種・エリア・転職希望時期があってればぜひスカウトを送ってみましょう！

「追加でスカウトを送る 」をクリックで

スカウトメッセージ送付画面が表示されます。

スカウト候補者の選定

「送付したスカウト一覧 」をクリックで

スカウト送付日時と求人タイトルの確認画面が表示されます。
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スカウト候補者を
お気に入りする

検索して絞り込んだスカウト候補者で気になる人がいたらお気に入りしてみましょう

検索画面で絞り込みを行い、条件にあったスカウト候補者がいたら、

「お気に入りする」を押すと気になる候補者をストックしておくことができ

ます。

スカウト候補者をお気に入りする

検索画面左上で  　　　　　   を押すとお気に入りした候補者

がまとめて表示されます。

お気に入りユーザーにはまとめてスカウトを一括送信可能です。

一括送信についてはこちらをご確認ください。

お気に入りユーザーを確認する



5. スカウトメッセージを活用しよう

29

スカウト候補者の
選定②

スカウト候補者を選ぶ際、検索からだけでなく

掲載求人に「気になる」を行った人へスカウトを行えます

忙しい職人の方は、「気になる」をまず押して後で詳細を確認する、という使い方をしています。ス

カウトメッセージ機能を利用して、 他社より先に候補者の方へアプローチ をかけていきましょう！

管理画面ホームの求人票から

「気になるしている人に連絡 」をクリックすると

掲載した求人に「気になる」をしてくれている人の

一覧が表示されます。

気になるをしている人を確認

「スカウトを送る 」をクリックで

スカウト送付画面に移ります。

気になるをしている人にスカウト



5. スカウトメッセージを活用しよう
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スカウトメッセージ
送付

スカウトする人が決まったら、早速スカウトメッセージを送付しましょう

定型文機能を使って素早く簡単にメッセージ記入が行えます

スカウトメッセージ送付②

求人を選択したらメッセージの記入を行ってください。

まず、掲載中原稿のタイトルを選択してください。

スカウトメッセージ送付①

求人選択・本文を入力完了したら「送信する」をクリックで送

付完了です。

スカウトメッセージ送付③

スカウト本文に 「社員採用のスカウト」である旨を必ず明記してください 。

助太刀アプリ登録ユーザーは、 [ 就職 ]と[ 現場探し  ]の2つを利用目的としてアプリを使われていま

す。場合によっては「まず、現場手伝いからスタートしたい」といった旨の応募が入るケースもありま

すので、柔軟にご対応ください！

　　　　　       でユーザーの詳細情報をご確認いただき、「○○の
資格を持っている方、大歓迎です！」

「経験○年のあなたにぜひ受けていただきたいです！」

など編集いただくと効果的です！
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スカウト候補者に
一斉送信する

お気に入りしたスカウト候補者にはスカウトを一斉送信することが可能です

スカウト一斉送信画面を開く

①

②

③

④ ⑤

スカウトを一斉送信する

①スカウトしたいユーザーをチェックする

（最大20名まで一斉スカウト可能です）

②募集を選択

③メッセージを記入

④記入後、　　　　　をクリックで確認画面に遷移

⑤問題なければ　　　　　 をクリックするとスカウトが送信されます

お気に入り画面で　　　　　　　　　　　　　  を押すと

下記画面が開きます。



5. スカウトメッセージを活用しよう
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スカウトした人を
確認・返信対応

スカウトを行った結果を確認できます。

スカウトを行った方から返事が来た場合もこの画面から確認ができます。

今までスカウトを行った人の一覧が表示されま

す。スカウトを送った方から応募があった場合

は、最新ユーザーが一番上にきます。

スカウトした人の確認②

※スカウトを辞退された方は名前等の個人情報は

　非公開のまま、返信メッセージのみ記載されます。

（貴社から追加メッセージの送信はできません）

「応募管理」をクリック後、メッセージ

一覧画面の「スカウト送付者一覧 」タブを

クリックでスカウト一覧を表示できます。

スカウトした人の確認①

①

②

　　　　　　   をクリックすると、
過去に送付したスカウトを確認できます。



「プロフィール入力を依頼する 」をクリックし、依頼画面から依頼を行い

ます。(詳細ページからも可能）

ユーザーが入力した場合はメールで通知が届きます。

5-1 .求職者へのプロフィール入力リクエスト

33

プロフィールの
入力リクエストをする

プロフィール情報を追記してほしいユーザーにリクエストができるようになりました。

プロフィール入力の依頼
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6. 採用成功までのポイント
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6.採用成功に向けたポイント

採用フローごとのポイント

STEP1

STEP2

STEP3

STEP4

STEP5

スカウトメッセージを送ることは採用成功につながる重要なステップの1つです。

なるべく 掲載期間前半で送信する ようにしましょう。

応募があった場合、まずお話を聞いてみる方向で進めましょう。転職活動では、1名のあたり8.4社に応募すると言われていま

す。他社の選考も同時に進んでいる可能性が高いため、履歴書の提出などは選考後半に回して、まず会ってみる（or話を聞い

てみる）というスタンスでご対応ください！

面接の日程はできる限り直近で調整するようにしましょう。日中が作業のため面接対応が難しい場合もあります。その際は

webで対応する、作業場の近くまで伺うなど、柔軟に対応していきましょう！

内定通知は書面にて行いましょう。

給与などの条件面を記載した書類をお渡しして、本人への期待を一緒に伝えるとより効果的です！
※通知書フォーマット https://docs.google.com/document/d/1l196pAXxnjOiivDIwxrY1gaPudu78gyYwEfvRDIeUtE/edit?usp=sharing

新たな社員の仲間入りです！しっかりと歓迎しながら、一緒に会社を盛り上げていただきましょう。

スカウト送信 　できるだけ早くスカウトを送ろう 　✉

選考日程調整 　まずは会って話をしてみよう 　📅

選考対応 　面接はできるだけ早く行おう 　

内定通知 　内定通知を書面で渡そう 　🤝

ご入社 　入社を歓迎しよう 　🎉

https://docs.google.com/document/d/1l196pAXxnjOiivDIwxrY1gaPudu78gyYwEfvRDIeUtE/edit?usp=sharing
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7. 通報



メッセージ画面の3点リーダーから、

「このユーザーを報告 」をクリックします。

7.通報

37

通報 掲載管理画面からユーザー通報できるようになりました。

ユーザー通報画面を開く

ユーザー報告画面で、報告理由と内容を入力の

上「このユーザーを報告する 」をクリックします。

報告を行う
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8. その他のサービス
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8.その他のサービス

※出所：国土交通省「建設総合統計」、総務省「労働力調査」を元に国土交通省で算出

建設工事にて必要な技能労働者数は工事量によって変動があります。
建設企業は閑散期の仕事量をベースに社員採用を行い、繁忙期にはスポットで非正規の人員を確保しています。

助太刀では   社員採用と繁忙期の人員確保のどちらもサポート いたします！

サービス詳細は次ページへ
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8.その他のサービス

資料請求や、助太刀についてのお問い合わせは こちらから

20万以上の事業者が登録！

様々な条件からあなたにぴったりの

職人・工事会社を見つけられます。

急な人手不足の時には助太刀アプリに

現場情報を掲載して広く応援を募集でき

ます。

正社員ニーズの助太刀社員に加え、
助太刀では繁忙期でのスポット募集やマッチングのニーズにも対応いたします！

協力会社・職人とのマッチングを行いたいなら

繁忙期の時に、スポットで募集するなら

https://suke-dachi.jp/help/help_shain.html
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9. お問い合わせ
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今後も順次機能を拡充していく予定ですので、ご期待ください。

また、皆さまのご意見・ご要望を通じて、

助太刀社員はより便利に進化していきますので、

是非ともお気軽にご連絡いただけますと幸いでございます。

今後ともよろしくお願いいたします。

メールでのお問い合わせ

電話でのお問い合わせ
（平日10:00~18:00）

9.お問い合わせ

mailto:kyujin@suke-dachi.jp



